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CHECKLISTE 

Einsatz von Medien und Technik in der Weiterbildung 

Keine Veranstaltung kommt ganz ohne den Einsatz von Medien aus. Das bedeutet, 

dass der Trainer oder die Dozentin sich vorher über die Technik informieren muss, 

die eventuell zum Einsatz kommt. Hier hilft diese Checkliste weiter. 

Quelle: Bergedick, A., Rohr, D. & Wegener, A. (2011). Bilden mit Bildern. Visualisieren in der 

Weiterbildung. Bielefeld: W. Bertelsmann. 

 

Prüfen Sie rechtzeitig vor Beginn der Veranstaltung folgende Dinge: 

 Anzahl und Größe der zur Verfügung stehenden Räumlichkeiten, 

 Anzahl und Platzierung der Fenster in den Räumlichkeiten, 

 Anzahl und Platzierung funktionstüchtiger Steckdosen, 

 Anzahl, Beschaffenheit, Funktionstüchtigkeit und vorhandene 

Bedienungsanleitung nutzbarer Medien, 

 Anzahl und Funktionstüchtigkeit von Zusatzmaterial für Lehrende und 

Lernende, 

 Entfernung der hintersten Stuhlreihe zum entferntest stehenden 

Visualisierungs-Medium und zur entferntesten Projektionsfläche der 

Visualisierung. 
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